附件2
成人学校社会培训成果存入学分银行工作业务流程
第一步：省中心将分部/分中心机构信息导入学分银行信息系统，为分部/分中心分配管理员账号；
第二步：分部/分中心激活管理员账号后，根据市县教育局确定的受理点名单，在学分银行信息系统为受理点分配管理员账号并通知受理点激活；
第三步：受理点激活管理员账号，按操作手册要求在学分银行信息系统填报机构信息和培训成果基础信息（项目、证书、课程等），提交所属分部/分中心审核；
第四步：分部/分中心管理员对受理点所提交的机构信息和培训成果基础信息进行审核，审核通过的培训成果基础信息存入学分银行学习成果目录；
第五步：受理点在学分银行信息系统为培训学员开户建档，存入培训成果详细信息，提交所属分部/分中心审核。
第六步：分部/分中心管理员对受理点提交的培训成果详细信息进行审核，审核通过的培训成果信息正式存入学分银行数据库。
